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Vacature administratief medewerker 

 De vrije gesubsidieerde basisschool met de Bijbel Het Beloofde Land is een christelijke 

basisschool, gelegen in Turnhout, Graatakker 4. 

Wij zijn een school in opstart en hopen te starten op 1 september 2025. 

In dit verband zoeken wij een enthousiaste  

 

Administratief medewerker / Beleidsmedewerker 

• Je staat in voor het onthaal en opvang van leerkrachten, leerlingen en bezoekers 

(fysiek, digitaal en telefonisch). 

• Je beheert de administratieve dossiers van de leerlingen en alle bijkomstigheden. 

• Je beheert de administratieve dossiers van de personeelsleden en alle 

bijkomstigheden. 

• Je staat in voor de financiële en materiële administratie en organisatie. 

• Je bepaalt in overleg en draagt samen met de directeur de visie, missie, waarden en 

pedagogisch beleid van de school. 

• Je volgt initiatieven omtrent professionalisering loopbaanbegeleiding en nascholing 

op. 

• Je volgt ontwikkelingen en vernieuwingen in onderwijs op. 

• Je hebt zin om aan ons protestants-christelijk pedagogisch project verder gestalte te 

geven. 

• Je ziet er naar uit om samen te werken met gemotiveerde collega’s 

 

 Wij bieden je o.a. 

- een deel- of voltijdse betrekking,  

- een uitdagende, creatieve job in een gezellige sfeer, 

- salariëring volgens de geldende barema’s. 

 

Je sollicitatiebrief bevat volgende elementen: 

   1. Brief met je kandidaatstelling  

   2. Curriculum vitae 

   3. Beknopte motivering van je kandidaatstelling met vermelding van je christelijk               

engagement 

  

Hoe solliciteren?  

Via e-mail aan  els_defauw@hotmail.com ten laatste voor 30 april 2025 

Pedagogisch project (zie website) 
 

http://www.hetbeloofdeland.net/


 


